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Rekisterin nimi
Hautaus- ja tuhkauspalveluiden asiakasrekisterit

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Tiedot tarvitaan hautojen kaivua seka siunaustilaisuutta varten, hoidettavien hautojen hoitoa ja

laskutusta varten seka hautaus- ja tuhkauspalveluiden laskutusta ja uurnan luovutusta varten.

Hautakirja pitaa rekisteria seurakunnan jasenené kuolleista, muualle haudatuista oman

seurakunnan jasenista seka seurakunnan hautausmaille haudatuista muiden rekisterien jasenista.

Hautaamiseen ja tuhkaamiseen seka hautakirjanpitoon liittyy lakisaateinen velvollisuus.

Haudalle asennettavan hautamuistomerkin tarkistus, hyvaksyminen ja asennusluvan

myoéntaminen.

1. Hautauslupaan ei sovelleta yleista tietosuoja-asetusta, koska rekisterdity (vainaja) on kuollut.

2. Tietojen kasittelyn oikeusperusteena on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6.1.c-artiklan
mukainen hautaustoimilaissa saadetty lakisaateinen velvollisuus pitéda hautarekisteria ja
haudanhoitosopimukseen perustuvien tietojen kasittelyn oikeusperusteena tietosuoja-
asetuksen 6.1.b-artiklan mukainen sopimuksen taytantéonpanoon liittyva peruste.

3. Tuhkauspalveluissa ja hautakirjanpidossa kasittely on tarpeen rekisterinpitajan lakisdateisen
velvoitteen noudattamiseksi. Lisaksi kasittely on tarpeen yleista etua koskevan tehtavan
suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi. Yleinen
henkil6tietolaki, Kirkkolaki 17 luku, kirkkojarjestys 17 luku ja hautaustoimilaki 12 § seka
hautarekisteri ja tuhkauksen rekisterdinti 20 8. Hautaustoimilain (457/2003) mukaisesti
tuhkattavista vainajista on krematorion yllapitajan pidettava rekisterid. Hautaustoimilain lisaksi
tietojen kasittelya saatelee asetus kuolemansyyn selvittdmisesta (948/1973, § 22 a).

4. Hautamuistomerkkisuunnitelman oikeusperusteena on sopimus (TSA 6 artiklan kohta 1b) seka
rekisterinpitdjan oikeutettuna etuna on asiakassuhde (TSA 6 artikla 1f). Hautaustoimilain 14
§:ssé on sdados hautamuistomerkeista.

Rekisterin henkiloryhmat ja tietosisalto

Henkiléryhmia ovat vainajat, hautausasioita hoitavat henkilét ja hautaustoimisto, hautaoikeuden
haltija, haudatut sekd muistomerkin suunnittelija.

Tietosisallot:
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1. Hautauslupa: hautausasioita hoitavan henkilon ja asiakkaan nimi ja yhteystiedot sekéa

sukulaisuussuhde vainajaan. Lisaksi hautaoikeuden haltijan henkil6tunnus.

Haudanhoito: hautaoikeuden haltija sek& asiakkaan nimi ja osoitetieto.

3. Tuhkaukset ja hautakirja: sukunimi ja etunimet, syntymdaika tai henkilétunnus, kuolinaika,
hautaamisajankohta, hautaamistapa, haudan sijainti, hautaoikeuden haltijan nimi ja postiosoite,
hautaoikeuden voimassaoloaika, tieto, keitéd hautaan voidaan haudata, taiteellisesti tai
historiallisesti arvokkaat kulttuurihaudat, muistomerkit ja niiden sijainti, hautausasiaa hoitaneen
omaisen tiedot (+syntyméaaika), hautausasiaa hoitaneen hautaustoimiston tiedot,
rekisteriviranomainen/kotikunta, siunausaika ja —paikka, tuhkaamisajankohta, tuhkan
sijoituspaikka, asiakastiedot (asiainhoitaja, hautaustoimisto), laskutustiedot.

4. Hautamuistomerkit: kuva muistomerkistd, suunnitelman laatijan nimi, hautaoikeuden haltijan
nimi.

N

Tietolahteet

Henkildtietoja saadaan asiakkailta itseltddn, vainajan omaisilta, asiakkaalta (hautausasioita hoitava
henkild, hautaoikeuden haltija), kirkkoherranvirastosta, hautaustoimistoilta seka terveydenhuollon
toimipisteista (sairaala, terveyskeskus, vanhainkodit, hoivakodit).

Kirjuri-jasentietojarjestelmasta siirretdén tietoja Status hautaohjelmaan ja painvastoin. Muiden
uskontokuntien ja/tai kirkkoon kuulumattomien vainajien tiedot saadaan hautausluvasta ja ne
tarkistetaan vaestotietojarjestelméasta. Samoin hautaamiseen liittyvien oikeuksien ja
velvollisuuksien toteutuminen tarkistetaan vaestotietojarjestelmasta.

Hautamuistomerkkeihin tiedot saadaan hautakiviveistamoilta seka yksittaistapauksissa myds
hautaustoimistoilta ja omaisilta.

Tietojen luovutukset

Tietoja luovutetaan seurakunnan taloustoimiston henkilostolle laskutusta varten seka
kirkkoherranviraston henkilostolle sailytysta ja tilastointia varten, liséksi tarvittaessa
krematoriotoimintaa valvoville viranomaisille seka hautausasioita hoitavalle hautaustoimistolle.
Omaisille lahetetaan tulostettu hautakirja. Tietojarjestelmét (ed. tietolahteet) luovuttavat tietoja
keskenaan.

Tietoja ei luovuteta EU:n alueen ulkopuolelle.

Henkil6tietojen sailytysaika

1. Hautausluvat sailytetaan 5 vuoden ajan, jonka jalkeen tuhotaan silppuamalla.

2. Haudanhoitosopimukset sailytetdan kahden vuoden ajan, jonka jalkeen tuhotaan silppuamalla.

3. Hautakirja, vainaja- seka tuhkausrekisteri ovat pysyvasti sailytettavia asiakirjoja
hautaustoimilain 12 § ja 20 § mukaan. Asiakirja haudan haltijan muutoksesta (sopimus/ilmoitus
hautaoikeuden haltijasta) skannataan Status-hautaohjelmaan ko. haudan tietoihin ja
alkuperainen asiakirja arkistoidaan Hyvinkaan seurakunnan arkistoon.

4. Hautamuistomerkkisuunnitelmat ovat pysyvasti sailytettavia asiakirjoja.

Suojauksen periaatteet

Sahkoinen aineisto: rekistereita kasitellaan erillisena tiedostona, jotka ovat kayttajatunnuksin ja
salasanoin suojatulla palvelimella. Kayttdoikeus on hautaustoimen paallikolla, hautaustoimen
tydnjohtajalla ja kirkkoherranviraston henkilokunnalla. Kayttajatunnukset ja -oikeudet annetaan
siina laajuudessa kuin kunkin tyotehtavat sita edellyttavat ja ne paattyvat henkilon siirtyessa pois
niistd tehtavista, joita varten hanelle on kayttboikeudet myonnetty.
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Manuaalinen aineisto: hautakirjat ja vanha hautakortisto sailytetdéan kirkkoherranviraston
lukitussa lahiarkistossa. Arkistoidut asiakirjat sailytetdan seurakunnan paatearkistossa.
Keskeneréiset manuaaliset tuhkausasiakirjat ja muistomerkkisuunnitelmat sailytetdan lukitussa
tilassa.

Henkilostoa sitovat myods seurakunnan yleiset tietoturvaohjeet. Tietoja kasittelevia tyontekij6ita
koskee vaitiolovelvollisuus

Tarkistusoikeus

Seurakunnan jasenella ja asiakkuuden hallintajarjestelman asiakkaalla on mahdollisuus tarkistaa
jarjestelmaan talletetut tietonsa maksutta kerran vuodessa. Pyyntd tietojen tarkistuksesta tehdaan
kirjallisesti ja toimitetaan henkilokohtaisesti Hyvinkdéan seurakunnan asiakaspalveluun, jossa
henkil6llisyys todetaan. Vastaukset annetaan vain paperitulosteena.

e Kayntiosoite: Hyvinkdan seurakunta, Hameenkatu 16, avoinna ma-pe 9-12

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella asiakkuuden hallintarekisteriin talletetulla henkilolla on oikeus korjata itseddn koskevat
tiedot. Pyyntd tietojen tarkistuksesta tehdaan kirjallisesti ja toimitetaan henkilékohtaisesti
Hyvinkdan seurakunnan asiakaspalveluun, jossa henkilollisyys todetaan.

e Kayntiosoite: Hyvinkdan seurakunta, Hameenkatu 16, avoinna ma-pe 9-12

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus:

o Pyytaa rekisterinpitajalta paasy hanta itseaan koskeviin henkilttietoihin seké oikeus pyytaa
kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista.

o Pyytaa rekisterinpitajalta hanta itsedan koskevien henkildtietojen kasittelyn rajoittamista tai
vastustaa kasittelya seka oikeutta siirtéda tiedot jarjestelmasta toiseen.

¢ Niiltd osin kuin henkil6tietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, oikeus
peruuttaa suostumus, milloin tahansa, tamén vaikuttamatta suostumuksen perusteella
ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

e Tehda valitus henkildtiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity
katsoo, ettéa hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-
asetusta. Taman oikeuden kayttaminen ei rajoita kirkkolain (1054/1994) mukaisia
muutoksenhakukeinoja.

Kansallinen valvontaviranomainen yhteystietoineen:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki

p. 029 56 66700

tietosuoja@om.fi
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